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标准化内容制作流程
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标准化内容制作流程
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企业微信内容运营栏目规划表
内容分

类
一级主题 二级主题 说明 内容关键点 内容占比 推送时间

企业相
关度话

题

产品

最新产品 当季上市新品，企业也会主推宣传，微博
可配合推荐给粉丝 产品选择很关键，产

品配图要丰富，展现
细节图，清晰精致

50%

星期一热卖产品 一段时间内卖的最火的产品

常规产品 基本款产品，在微博上偶尔推送下，包括
鞋子、外套、配饰等

活动

专题活动 某一品类促销活动，或者节假日活动专题 准确表述活动时间，
语言尽量最网络化，

可幽默灵活
星期二

单品促销 例如，单品团购、促销、打折等

品牌活动 如时尚造型师，中文名征集等

品牌
品牌文化 定位、文化、理念的宣传

用语活泼，自然，人
情味

随机设计理念 产品特色、卖点等

新闻
企业动态 公司新闻投资等大事件

员工生活 随机

用户相
关度

时尚搭配 待定

可与企业相关内容随机组合成多图文 有趣好玩有价值，图
文搭配 50%

星期三

购物精选 待定 星期四

养生健康 待定 星期五

亲子教育 待定 星期六
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新媒体内容栏目规划
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以用户为导向规划栏目

健身、饮食、美妆推荐、时尚搭配、家居装修等生活

商业思维、互联网营销、专业技能教程、职场工作

情感故事、人生经历、家庭、亲子、情侣等情感

目标
受众
人群
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以产品为导向规划栏目

宠物养护、宠物趣事、主人与宠物情感、宠物种类等
举例：
宠物

化妆教程、护肤品种类推荐、热点结合等
举例：
美妆

内容
领域
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创建栏目规划表

时间 周一 周三 周五

栏目内容    
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填充栏目规划表

时间 周一 周三 周五

栏目内容 时尚搭配  产品上新 玩乐推荐 

  育儿技巧  美食天地 运动健身
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新媒体文案选题与构思

学习新媒体运营请下载：百学习APP



灵感式选题

这10个面试技巧助你入职BAT
企业要求必会的8款办公软件教程

有关

10G日语学习资料免费送，请速领取
打杂运营=没有竞争力=底薪，怎么办?有用

10件办公室的搞笑事情
盘点大佬们的第一份工作

有趣

选栏目
举例：职场
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情感文

a）感情观

《为对方付出多少？底线是：你要输得起》

b）感情答疑

《记一件小事，什么时候该向对方表白？》

竞品分析式选题
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竞品分析式选题

热点文

a）与其它事情结合写

《××结婚后，我和他在一起了》

b）从有观点有态度写

《 ××事件：我亲手把孩子交给了坏人》
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竞品分析式选题

个人形象

《80本最棒的幼儿绘本推荐》
《我是如何成功地把一家公司开垮的》
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资讯参考式选题
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新媒体文案写作素材搜集
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选择网页浏览器

支持云备份书签或收藏夹
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PGC 专业产生内容 OGC 职业产生内容 UGC 用户产生内容

行业专家、业内自媒体人
内部员工投稿

搜索引擎、媒体平台、同行
公司时事热点微博等平台

QQ群、微信群、话题发起等
微博、知乎、贴吧

素材库分类
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素材库分类
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1）行业专家（通过微博、知乎、分答等一系列社交平台）
有关热门事件、关注度高的问题、主题，对业内专家进行采访整理，留意业内大咖所分享的观
点，态度。

2）行业自媒体（新榜、清博大数据）
行业自媒体一般都是有业内知名大咖分享关于这个行业的玩法、资讯等一系列的信息，大咖具
备丰富的经验、独到的观点，能为我们提供有价值的内容。我们可进行授权转载，或加工使用。

3）垂直网站
找到你所从事行业的垂直网站，他们专注于你们这个行业，并且专业化地提供资讯，能为你提
供很多选题以及素材，甚至可以转载或加工。

PGC（专业产生内容）素材网站搜集
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1）搜索引擎

百度(搜网页素材）、搜狗（搜公众号文章素材）

2）媒体平台

a、社会类新闻（人民网、凤凰资讯、央视网） 
b、行业类新闻（门户网站的细分版块）（网易新闻、腾讯网、搜狐网、新浪网、新华网）

3)热门榜单

获取热门事件，进行选题创作

OGC（职业产生内容）素材网站搜集
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1）百度贴吧
你的目标用户分布在哪些贴吧

2）豆瓣
你的目标用户分布在哪些小组

3) 知乎
你的目标用户都关注什么话题、什么问题

UGC（用户产生内容）素材网站搜集
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常用的工具网站
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文章配图素材与图片加工处理网站

图片素材网站

花瓣
500px
pexels
Thestocks

制图与修图工具

美图秀秀

创客贴

学习新媒体运营请下载：百学习APP



动图 gif 素材网站

SOOGIF 动图

堆糖

多玩图库

每日有趣GIF图

宠物类动图
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制作 gif动图工具

GifCam：GifCam是一款集录制和剪辑于一体的GIF动画制作工具。

视频GIF转换：讯雷影音可以方便地把视频直接转换成为动图

在线GIF动图制作网站
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易企秀

MAKA

兔展

初页

百度H5

H5页面制作网站
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金数据

金数据是一款免费的表单设计和数据搜集工具，可用来设计表单、制作在线调查问卷、整理团队
数据资料、获得产品反馈等。

表单大师

表单大师是一款在线数据收集、管理和分析工具，通过轻松的拖拽就可以制作出各种专业表单，
它的数据报表分析功能能为用户提供决策依据。表单大师的应用场景比较丰富，例如在线订单、
客户关系管理、满意度调查、进销存、OA、报名等，都可以用表单大师完成。

用户数据收集网站
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草料二维码

作为一个专业的二维码生成工具，草料二维码不仅能生成电话、文本、短信、邮件和名片的二维
码，也能生成文件、图片、网址、视频和音频等的二维码。草料二维码既有面向个人用户的免费
版，也有面向企业用户的付费版。

二维工坊

二维工坊是一个一站式的二维码生成和营销平台，用户可以使用它轻松生成各种二维码，同时用
户能够对二维码进行美化。

二维码制作网站
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Xmind
用XMind不仅可以绘制思维导图，还能绘制鱼骨图、二维图、树形图和逻辑图等，而且支持在各
种展示形式之间进行转换。XMind可以导入MindManager、FreeMind数据文件，也可以将文件导出
为Word、PPT、PDF、图片和TXT等格式的文件。

百度脑图

百度脑图是百度推出的一款在线思维导图编辑器。文件储存在云端，不占用硬盘空间。百度脑图
支持分享功能，可以将脑图一键分享给其他小伙伴。除基本功能外，百度脑图还支持 XMind、
FreeMind 文件的导入和导出，也能导出 PNG和SVG格式的图像文件。

思维导图
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梅花网

姑婆那些事儿

简文网

文案狗

麦迪逊邦

人人都是产品经理

鸟哥笔记

数英网

极客公园

互联网的一些事

文案营销资讯网站
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THE END
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